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Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
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YIL SONU SAYIM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

Sorumlular İş Akışı Faaliyet
İlgili Mevzuat/ Yasa/ 

Yönetmelik/ 
Doküman (Vb.)

1

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Yılsonu sayım işlemleri iş akışı 
başlar.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

2

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Yılsonunda  taşınır  mal  ve 
malzemelerin  KBS  taşınır 
sistemi  üzerinden  sayım, 
harcama  birimi  yönetim 
hesabı  ve  taşınır  sayım 
döküm cetvelleri hazırlanır.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

3

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Yılsonunda  taşınır  mal  ve 
malzemelerin KBS üzerinden 
yılsonu  işlemleri  yapıldı  mı? 
Kontrol edilir. Taşınır Mal 

Yönetmeliği

4

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

İlgili Kişiler

Malzemelerin  KBS  sitemi 
üzerinden zimmeti yapılarak 
ilgili kişiye teslim edilir.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

KBS üzerinden yıl sonu 
işlemleri yapıldı mı ?

E
H

Başla

Zimmetlerin yapılması

Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi tarafından yıl 

sonu işlemlerinin 
yapılması

 

Yönetim hesabı ve taşınır 
sayım döküm cetvelleri 

hazırlanması.



5

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

İlgili Kişiler

Malzemelerin  zimmet 
senetleri  KBS  sistemi 
üzerinden  alındıktan  sonra 
ilgili kişiye imzalatılır

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

6

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

İmzalatılan Zimmet evrakları 
dosyalanır

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

7

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Strateji 
Geliştirme 
Daire Başkanlığı

  Malzeme  zimmet  senetleri 
KBS,  HYS (Harcama Yönetim 
Sistemi)  sistemi  üzerinden 
Rektörlük Makamına (Strateji 
Geliştirme  Daire 
Başkanlığına) gönderilir

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

8

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Taşınır Kayıt ve Kont. Yetkilisi 
tarafından  HYS  sistemi 
üzerinden onaylanır

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

9

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Strateji 
Geliştirme 
Daire Başkanlığı

Onaylanan malzeme zimmet 
senetleri  Strateji  Geliştirme 
Daire Başkanlığı Taşınır Kayıt 
ve  Kontrol  Yetkilisine 
gönderilir.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

10

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Yılsonu sayım işlemleri iş akışı 
son bulur.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

Zimmet evraklarının Sistem 
üzerinden SGDB Konsolide 
Görevlisine gönderilmesi

Evrakların onaylanması

Bitiş

Zimmet evraklarının 
dosyalanması

SGDB Taşınır Kayıt ve 
Kontrol Yetkilisine 

gönderilmesi


